ZSM.KG.261.31.2024 ' Rzeszéw, dnia 04.01.2024

(nr z rejestru dokumentéw)

GMINA MIASTO RZESZOW
ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszdow
NIP: 8130008613

Odbiorca/ptatnik:

Zespot Szkét Mechanicznych

ul. Hetmariska 45A; 35-078 Rzeszdw
tel. 17 748 22 50; fax: 17 748 22 74
e-mail: sekretariat@zsm.resman.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy Wykonawcy

Doktadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéw zaprasza do ztozenia ofert na:

dostawe $rodkéw czystosci i higieny dla Zespotu Szkét Mechanicznych w Rzeszowie
w 2024 roku.

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Specyfikacje $rodkéw czystosci zamawianych w 2024 roku zamieszczono w oddzielnym
pliku jako zatacznik do zapytania ofertowego, ktéry po wypetnieniu nalezy dotgczyc¢ do
oferty.

2) Ceny jednostkowe na srodki czystosci i higieny winny obejmowac zatadunek, transport,
wytadunek i wniesienie towaru do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci srodkéw czystosci sg ilosciami szacunkowymi
imoga ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Ostateczna ilos¢ poszczegdlnych srodkow
czystodci bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego. Jednoczesnie
Zamawiajacy gwarantuije, iz minimalna kwota, ktdra zostanie zaptacona z tytutu realizacji
przedmiotu umowy wyniesie 80% ceny podanej w formularzu ofertowym.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji
umowy towardéw jednego asortymentu oraz do zmniejszenia ilosci innego asortymentu.
Powyzsze zmiany nie moga spowodowaé zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia
wartosci umowy (brutto).

5) Srodki czystosci beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajacego na
podstawie zamdwieri, okreslajacych rodzaj i ilos¢ zamawianego towaru, ztozonych
emailem lub telefonicznie przez osobe odpowiedzialng za realizacjg przedmiotu umowy.

6) Dostawy odbywa¢ sie beda od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-15.00,
transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko w ciggu 5 dni roboczych od daty ztozenia
zamdwienia. Dostawa obejmuje réwniez wytadunek i wniesienie towaru do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego.

7) W przypadku $rodkéw do sprzatania obiektu najwieksza czg$¢ zamdwienia przypada do
realizacji w miesiacu lipcu.

8) W przypadku wyczerpania ogdtu Srodkéw czystosci, okreslonych w specyfikacji, umowa
przestaje wigza¢ przed uptywem okresu, na ktdry zostata zawarta.

9) Zamawiajacy wymaga aby wszystkie zaoferowane produkty posiadaty aktualny termin
przydatnosci do uzycia, wazny minimum 6 miesiecy od dnia dostawy.
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10) Przy okredlaniu nazwy produktu w specyfikacji, produkt oferowany przez Wykonawce musi

by¢ okreslony jednoznacznie, pozwalajac na jego identyfikacje. Nalezy wpisa¢ nazwe
oferowanego artykutu oraz jego pojemnos¢ w opakowaniu, wage, wymiary lub gramature.
Jezeli dany produkt nie posiada nazwy wiasnej (handlowej) nalezy poda¢ nazwe
producenta oraz kod produktu producenta.

2. Warunki realizacji zaméwienia:

Zamawiajgcy nie wskazuje szczegdlnych warunkdw realizacji zamdwienia.

3. Okres gwarancji:

Minimum 12 miesiecy od daty odbioru.

4. Miejsce i termin sktadania ofert

1)

3)
4)

5)

Ofertg nalezy ztozy¢ osobiscie lub wystaé przesytka kurierskg na adres siedziby
Zamawiajgcego: Zespdt Szkét Mechanicznych, ul. Hetmariska 45A; 35-078 Rzeszdw;
w dnirobocze, w godzinach od 7.00 do 15.00 — do dnia 12 stycznia 2024, do godz. 08.00.
Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opdznienia) i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

O przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia decyduje data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego: Zespdt Szkét Mechanicznych, ul.
Hetmariska 45A; 35-078 Rzeszéw, pokdj nr 2

Termin zwigzania oferta: min. 30 dni od terminu sktadania ofert.

5. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy, do dnia 31 grudnia 2024 r.

6. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)

3)

4)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.
Wymogi dotyczace przygotowania oferty:

a) forma pisemna pod rygorem niewaznosci,

b) sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe/osoby

uprawnione,

c) wszelkie zmiany i poprawki parafowane przez osobe/osoby uprawnione,

d) wszystkie strony ponumerowane oraz w trwaty sposéb zszyte lub spiete.
Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty. W przypadku
dotaczenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.

Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej
trescig. Na opakowaniu nalezy zamiesci¢ dane Wykonawcy (nazwa, siedziba) oraz
dodatkowy opis o tresci:

Zespot Szkét Mechanicznych, ul. Hetmariska 45A; 35-078 Rzeszéw
»Oferta na dostawe srodkéw czystosci zgodnie z zapytaniem ofertowym znak:
ZSM.KG.261.31.2024.”

Nie otwierac przed terminem otwarcia.
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5) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

6) Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po zamieszczeniu zawiadomienia
o wyborze oferty.

7) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

Kryterium oceny ofert stanowi cena ofertowa (brutto) - 100 %.

1) Zamawiajacy dokona oceny ofert poprzez obliczenie punktéw wedtug wzoru:
=% 100 . . .
Cb , gdzie poszczegdlne indeksy oznaczaja:

Ke
Kc - liczba punktéw w kryterium cena, Cn — najnizsza cena oferty, Cb — cena oferty badanej.
Wynik koricowy zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2) W przypadku jednakowej liczby punktéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
negocjacji z Wykonawcami w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty.

3) Cene nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym
podatek VAT.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert, wyznaczajgc odpowiedni termin do ich ztozenia.
Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

5) Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyltki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

6) O dokonanych poprawkach Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce.

7) Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci,

b) tres¢ oferty nie odpowiada warunkom zamdwienia, a w szczegdlnosci jest
niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia lub wzorem umowy,

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

d) Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyt w terminie wyjasnien
dotyczacych tresci oferty,

e) Wykonawca we wczesniejszych umowach nie wywigzat sie z warunkéw
zawartej z nim umowy.

8) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wptyneta zadna oferta lub zadna z ofert nie spetnia warunkow
postepowania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamdwienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest
niecelowa,
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d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy,
e) bez podania przyczyny.

8. Dane kontaktowe:

— kierownik_gosp@zsm.resman.pl; nrtel.: 17 748 22 44

9. Zatjczniki:

— zatgcznik nr 1 - projekt umowy

— zafgcznik nr 2 - specyfikacja Srodkéw czystosci zamawianych w 2024 roku
— zafgcznik nr 3 - formularz oferty

— zatgcznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Podpis pracownika prowadzacego postepowanie Podpis i piecze¢ kierownika jednostki
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